Guatemala,
29 de agosto de 2014

Sefor

Francisco Javier Ardén Quezada
Viceministro del Deporte y la Recreacion
Su Despacho

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propésita de presentarle mi informe de
actividades conforme lo estipula en el Contrato Administrative por servicios Técnico
Profesionales No. 394-2014 aprobado mediante el Acuerdo Ministerial NGmero 36-2014
correspondiente al mes de agosto del presente ano, y para el cobro de mis honorarios
estoy presentandoe factura serie A No. 009.

Atribuciones

» Analizar, revisar y verificar la documentacion para e! cumplimienio de la
Legislacion vigente. Para la liquidacion respactiva. .
* Apoyar en el seguimiento de las actividades por el Departamento Financiero.

« Llevar archivo de toda ia documentacian entregada a las diferentes Jefaturas de Ia
- Direccion Generai del Deporte y la Recreacion.

» Revisidén de documentacion de soporte de eventos de cotizacion vy licitacién que
ingresan a ia seccion de Contabilidad.
» Y ofras atribuciones que le asigne el Jefe Financiero.
Resuitados obtenidos:

1.- Se analizd, revisd y verificd documentacion del Departamento Financiero, en relacién a
documentacion de varios afios de la Direccion Financiera,

2.~ Se apoyo, dando seguimiento a las actividades del Departamento Financiero, y
organizando el archive de dicha Direccion,

3.- Se llevd control de la documentacion que ingresa a la Unidad: Circulares,
Memorandums, Oficios, nombramientos, etc.

4.- Se analizo, clasifico, listd, archive y empacueto expedientes de UNOPRS, de diferentes
afos.

3.- Se folearon expedientes de la Direceion Financiera y Administrativa 2013.

B.- Analizo vy listé expedientes varios 2012, DAF | y DAF IL

7.- Se esta organizando ios leitz del Archivo General de esta Direccion del Deporte y la
Recreacion,
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